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Web Part M-Files pour SharePoint

M-Files est un logiciel de Gestion Electronique des Documents (GED) procurant un moyen fiable, simple et rapide pour centraliser et
organiser les documents de I'entreprise, les projets, les clients. Nos clients apprécient la facilité d’usage et I'étroite intégration de M-
Files avec Windows. Notre solution facilite la gestion des documents et leur intégration avec votre systéme existant, et aucune action
supplémentaire n’est nécessaire lorsque vous enregistrez ou manipulez les données.

Une compatibilité totale et une étroite intégration avec les applications MS-Office applications procurent des bénéfices significatifs a
chaque utilisateur et a I'entreprise toute entiére dans les taches de gestion des documents. Les fonctions intégrées de M-Files sont
également disponibles pour AutoCAD et AutoCAD LT. M-Files permet aussi de gérer de nombreux autres formats de fichiers.

Outre lintégration avec ces applications et de nombreuses autres, M-Files est aussi
disponible sous forme d’'un Web Part SharePoint, permettant ainsi aux données et aux
documents stockés dans les coffres d’étre accessibles directement depuis SharePoint.

Gréace au Web Part M-Files, concu spécialement pour ajouter des fonctions de
gestion documentaire a SharePoint, des listes variées de données stockées dans
M-Files peuvent étre consultées par les utilisateurs sur les sites SharePoint.

De telles listes peuvent inclure, par exemple :
. les communiqués de presse de la société ST ;
’ H Google| &+ Vr e @ G @ B P Q- O ks -
les documents d’un projet — = =
HH 2 « . Team Site > Sales Team =
les propositions récentes et expirées 8 S e -
la documentation technique des produits

les comptes-rendus de réunion
les procédures d’installation

le réle des membres d’'une équipe
les partenaires d’'un projet

Sze  Efective through

57KB  2/24/2009 12:00:00 AM

12:00:00 AM
12:00:00 AM

5/2008 12:00:00 AM

57K8 10/10/2007 12:00:00 AM
57KB  3/15/2011 12:00:00 AM
S7KE 11/30/2009 12:00:00 AM
S7KE  4/28/2009 12:00:00 AM
S7KB 9/16/2007 12:00:00 AM
S7KB 9/16/2007 12:00:00 AM
4KB 7/9/2009 12:00:00 AM

En d’autres termes, vous pouvez spécifier :
» quelles données afficher

»  quels criteres appliquer

» la page d’affichage SharePoint

57K8 2/10/2010 12:00:00 AM
57KB  7/30/2007 12:00:00 AM
S7K8 7/10/2007 12:00:00 AM
S7KB 10/15/2009 12:00:00 AM
S7KB 10/15/2009 12:00:00 AM
57KB 9/30/2009 12:00:00 AM
S7K8 7/29/2007 12:00:00 AM
57K8 7/21/2007 12:00:00 AM

57KB 8/31/2007 12:00:00 AM
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Les listes peuvent inclure des documents et/ou des obijets, tels que des clients, des projets,
des produits. Vous pouvez aussi également indiquer quelles données afficher en plus du
nom, par exemple :

numeéro de version

date de modification

date de publication

numeéro de proposition

code produit

contact client

Pour spécifier les listes a incorporer via le Web Part M-Files, vous devez les droits
d’administration SharePoint. Pour davantage d’informations sur la définition et la publication
des listes, veuillez vous reportez aux pages suivantes.

Prérequis techniques :

. Windows SharePoint® Services 3.0 (WSS 3.0) ou
Microsoft Office SharePoint® Server 2007 (MOSS 2007)

. M-Files 5.0 ou supérieur

. De plus, vous devrez étre en posession de la licence Lecture-Seule lllimitée pour la
publication Web
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Listes de documents éditables

{= Shared Documents - Proposals - Windows Internet Explorer

@.\-_—__/. - |& http:ffapp0zisales) V| 2 || % | | 2 |-
File Edit ‘Wiew Favarites Tools  Help
Go git| 8 hd V| Haku < @ lﬂi' Q i Sﬁl I — * e 9{5 il L | Kirjaudu sis&an -
* ke [@Shared Documents - Proposals l_l & - B @ e l;{,"Eage ~ ’"; Tocls ~ ?
Team Site > Sales Team Welcome Sirpa Levola = @
@@l sales Team [This site v] | 2|
 Home _ " Site Actions - |
Sales Team = Shared Documents > Proposals
Proposals
MFWebPart v
Name Size Effective through

__} @J Proposal Template.doc 111 KB

_‘] @ Proposal 7720 - ESTT Corporaticn (IT).doc 57 KB 2/24/2009 12:00:00 AM

__} @ Proposal 7719 - ESTT Corporation (IT).doc 57 KB &/1/2009 12:00:00 AM

B B Preposal 7718 - Reece, Murphy and Partners.doc 57 KB 7/9/2007 12:00:00 AM

_j EJ Proposal 7717 - ESTT Corporatien (IT).doc 57 KB 12/15/2009 12:00:00 AM

_j EJ Proposal 7716 - A&A Consulting (AEC).doc 57 KB 10/10/2007 12:00:00 AM

__} @ Proposal 7715 - A8A Consulting (AEC).doc 57 KB 3/15/2011 12:00:00 AM

_';3 @ Proposal 7714 - A8A Consulting (AEC).doc 57 KB 11/30/2009 12:00:00 AM

__} @J Proposal 7713 - S&C Southwest Power.doc 57 KB 4/28/2009 12:00:00 &M

__} @J Proposal 7712 - S&C Southwest Power.doc 57 KB 9/16/2007 12:00:00 AM

__} @ Proposal 7711 - S&C Scuthwest Power.doc 57 KB 9/16/2007 12:00:00 &M

__} ] Proposal 7710 - Reece, Murphy and Partners.pdf 4 KB 7/9/2009 12:00:00 AM

_j EJ Proposal 7709 - Tennessee Land Surveyors (Nashville).doc 57 KB 2/10/2010 12:00:00 AM

_j ﬂﬂ Proposal 7708 - City of Chicago (Flanning and Development).d.. 57 KB 7/30/2007 12:00:00 AM

_j EJ Proposal 7707 - Lance Smith Engineering (Surveying).doc 57 KB 7/10/2007 12:00:00 AM

_:3 @ Proposal 7706 - A8A Consulting (AEC).doc 57 KB 10/15/2009 12:00:00 AM

_';3 @ Proposal 7705 - A8A Consulting (AEC).doc 57 KB 10/15/2009 12:00:00 AM

__} @J Proposal 7704 - Tennessee Land Surveyors (Nashville).doc 57 KB 9/30/2009 12:00:00 AM

_‘] @ Proposal 7703 - Tennessee Land Surveyors (MNashville); Lance .. 57 KB 7/29/2007 12:00:00 AM

__} @ Proposal 7702 - A&A Consulting (AEC).doc 57 KB 7/21/2007 12:00:00 AM

_j @ Proposal 7701 - City of Chicage (Planning and Development).d.. 57 KB 8/31/2007 12:00:00 AM
Cane ‘:g Local intranet *100% -

Ci-dessus, vous voyez une page SharePoint page incluant une simple liste de documents
stockés dans M-Files. Cette liste affiche les derniéres propositions commerciales.

Vous pouvez spécifier que les documents et les autres objets doivent étre en acces lecture
seule ou bien qu’ils puissent étre édités. Dans ce dernier cas, I'utilisateur SharePoint peut voir
et éditer les documents. Afin de pouvoir ouvrir les documents, le Client M-Files doit étre
installé sur le poste.

L’exemple ci-dessus affiche, outre le nom, la taille du document et la date de validité de la
proposition. Vous pouvez sélectionner d’autres informations pour qu’elles soient affichées
dans des colonnes supplémentaires (voir ci-apres).

Si la liste inclut des objets autres que des documents, par exemple des clients ou des projets,
I'utilisateur peut également éditer ces objets dans M-Files.
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Définition des colonnes a afficher

(= Shared Documents - Proposals - Windows Internet Explorer ”’E‘gl
@ Lo |E. hittp:/fappozisales! v| b | ‘ 2l
Eile Edit Vew Favorites Tools Help
Go glg‘ a2~ v‘ Haku <+ G lfii' D- @ - 3 ¥9 Kirjanmerkit~ @Haku © a:? Tarkista ~ > % <1 | Kirjaudu sisaén -
— = . »
w & I@Shared Dacuments - Proposals I l h- B = - |k Page = {0 Tools ~
Team Site > Sales Team Welcome Sirpa Levola ~
## sales Team [This site (] | 2]
Home [SShe Acton - |
Version: You are editing the Shared Wersion of this page Exit Edit Mode %
Sales Team > Shared Documents > Proposals
Proposals
Edit Title Bar Properties
O e ——a
Full Page 1
Vault GUID ad
=, Add a Web Part
{AEDZ21BBC-13AE-4078-963F
dit ~ | X
MPWebPart sor Exported search conditions
Name Size  [Effective through 04004000001000000M000005
=] W] Proposal Template.doc 111 KB
2 ™) Proposal 7720 - ESTT Corporation (IT).doc 57 KB 2/24/2009 12:00:00 AM Additional columns
52 ) Proposal 7719 - ESTT Corporation (IT).doc 57 KB 6/1/2009 12:00:00 AM -3, 1086
3 @ Proposal 7718 - Reece, Murphy and Partners.doc 57 KB 7/9/2007 12:00:00 AM Name column length in chars
2 ™) -rroposal 7717 - ESTT Corporation (IT).doc 57 KB 12/15/2009 12:00:00 AM
5@ ] Proposal 7716 - ARA Consulting (AEC).doc 57 KB 10/10/2007 12:00:00 AM
Column widths in chars
=5 B Proposal 7715 - A&A Consulting (AEC).dec 57 KB 3/15/2011 12:00:00 AM
3 @ Proposal 7714 - A&A Consulting (AEC).doc 57 KB 11/30/2009 12:00:00 AM _
52 ] Proposal 7713 - S&C Southwest Power.doc 57 KB  4/28/2009 12:00:00 AM Sort results by column (ID)
5@ @] Proposal 7712 - S&C Southwest Power.doc 57 KB 9/16/2007 12:00:00 AM
=5 B Proposal 7711 - S&C Southwest Power.doc 57 KB 9/16/2007 12:00:00 AM
Sort descending
3 |] Proposal 7710 - Reece, Murphy and Partners.pdf 4 KB 7/9/2009 12:00:00 AM
5 @] eroposal 7708 - Tennesses Land Surveyors (Nashville).doc 57 KB 2/10/2010 12:00:00 AM —| O _Allow to Show in M-Files
G# ] Proposal 7708 - City of Chicage (Planning and Development].d.. 57 KB 7/30/2007 12:00:00 AM Allow to Edit items
=5 B Proposal 7707 - Lance Smith Engineering (Surveying).doc 57 KB 7/10/2007 12:00:00 AM Al e s B
3 \Eﬂ Proposal 7706 - A&A Consulting (AEC).doc 57 KB 10/15/2009 12:00:00 AM b
52 @] Proposal 7705 - ABA Consulting (AEC).doc 57 KB 10/15/2009 12:00:00 AM - [ox ] [(cancel ] [_apply ]
& Local intranet FH100% v

Les données et paramétres d’affichage de la liste sont spécifiés dans les parametres du Web
Part M-Files. Les critéres de recherche pour la liste sont spécifiés dans M-Files.

Par exemple, les colonnes supplémentaires & afficher sont spécifiées dans les paramétres du
Web Part en saisissant 'identifiant de la propriété correspondante. Dans I'exemple ci-dessus,
-3 est I'identifiant de la propriété « Taille », et 1096 est l'identifiant de la propriété « Date de
Validité ».
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Publication dans SharePoint

& New Document

General |

Class: | Proposal v |

@ | Proposal Template, doc ~ |

() Create an emply multi-file document

() Create an empty single-file document l:|_|

Properties:
Project (filtered): | ‘eb Site Graphics For ESTT £ | N A
Effective through: |24. 32009 b |
Accepted: | “ |
Proposal number: | {automatic) |*
Kewwords: | |
Descripkion:

Proposal title: | {automatic) | N
Publish in SharePoint: | Yes w | I
More Properties. .. ]
Permissions: |Fu|| control For all inkernal users A |B
‘whorkflove: | v |

Cpen For editing [ check in immediately
[ (a4 l ’ Cancel ] ’ Apply l

Les utilisateurs peuvent facilement spécifier dans M-Files si le document doit étre publié dans

SharePoint :

Lorsque vous créez le document, sélectionnez l'option « Oui » dans la métadonnée. Il est
également possible de maintenir cette métadonnée a I'état « Non » durant la création du
document, et ensuite la passer a I'état « Oui » une fois que le document a été validé et

approuvé.

M-Files propose également d’autres méthodes pour spécifier les listes qui doivent étre
publiées dans SharePoint.
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Publication directe sur une page SharePoint

] New Document E]@I@

General |

Class: | Bulletin or Press Release “w |

() Use template:
(O) Create an empty multi-file document:

(%) Create an empty single-file document: File extension: l:l_'l

Propertics:
SIS T AT ST, T bl

Recipient organization: | LS | D

Keywords: | |

Descripkion:

E:EEI:;h in SharePoint | Mews 3 |E r
Created: | 24.2.2009 15:07 [
Created by: | MOTIVESYS evsi I
Last modified: | 24.2,2009 15:07 I

v
Maore Properties. .. ]
Permissions: |Fu|| conkrol For all internal users A |D
irkflow: | v |
Cpen For editing [ check in immediately

[ (a4 ][ Cancel ][ Apply ]

Il est également possible de permettre aux utilisateurs de sélectionner directement la partie
du site SharePoint dans laquelle le document doit étre publié.

Le Web Part M-Files pour SharePoint est un module additionnel de M-Files. Veuillez
contacter votre représentant M-Files ou bien notre service commercial pour tout
renseignement (commercial@m-files.fr).
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