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Sopimusten hallinta M-Filesin avulla

Ajankohdat: 21.5.2010 (Tampere)

Sopimusten kasittely on jokapdivdistd toimintaa aoigaatioissa. Hyvin jarjestetty
sopimusten hallinta on perusta menestyksekkaalletdiminnalle. M-Files-jarjestelma
tarjpaa mahdollisuuksia tehokkaaseen sopimustelintaah. Koulutuksessa kaydaan lapi
sopimusten hallintaan soveltuvia malleja ja hyvéytiéntoja. Koulutuksen tarkoituksena on
lagjentaa osallistujien ndkemysta M-Filesin kajetydestd sopimusten hallinnan tydkaluna
seka tarjota osallistujille hyvia vinkkeja tiedooveltamiseen omassa kayttoympéaristéssaan.

Koulutuksen aikana jokaisella osallistujalla on tkiégaéan tydasema ja Motive Systemsin
toimittama koulutusmateriaali. Jarjestelmén enmiatoja paastdan taten kdymaan lapi myos
kaytannon harjoitteiden kautta.

Koulutuksen hinta tarjoiluineen ja opetusmaterigaen on 695 euroa / henkild (alv 0 %).

lImoittautumiset viimeistaarkaksi viikkoa ennen koulutusta sdhkdpostilla osoitteeseen
motivesys@ motivesys.cotai puhelimella numeroon (03) 3138 7500.

Voit perua ilmoittautumisesi maksutta viimeistadaksi viikkoa ennen koulutusta. Taman
jlkeen tehdyista peruutuksista veloitamme kokddtoiksen hinnan.

Koulutuspaikan yhteystiedot:

Educode Oy (aiemmin Opetusalan koulutuskeskus, @pek
Pyhéajarvenkatu 5 A

33200 TAMPERE

Puh: (03) 254 3600

www.educode.fi

Motive Systems Oy, Hatanp&aan valtatie 26, 33100 Tampere, Finland Puh. (03) 3138 7500 Faksi (03) 3138 7550
www. m-files. fi Myynti: myynti@m-files.fi ~ Tekninen tuki: tuki@m-files.fi



Micresoft

‘ } - @ GOLDCERTJFIED>
v M-F’Ies Partner

Koulutuksen alustava ohjelma

Kello

9.00 - 9.50

9.50 - 10.00

10.00-11.30

11.30-12.30

12.30 - 14.00

14.00 - 14.20

14.20-15.30

15.30 - 16.00

Aihe

Koulutuksen aloitus ja kouluttajien esittely
o Yleisesittely sopimusten hallinnasta
e Juridinen nakokulma

e M-Files ratkaisuna
Kahvitauko

M-Filesin metatietorakenteen muokkaus sopimustdmtean sopivaksi
e Luokat

¢ Ominaisuudet

o M-Filesin tydnkulkuominaisuudet

0 Sopimusten hyvaksymisprosessit
Lounas

lImoitusasetukset, suojausasetukset ja ndkymiedymgaminen
o Halytykset paattyvista sopimuksista
e Suojausasetusten maarittely: turvallinen tallenteemijarjestelmaan

e Sopimusten hallintaan sopivat ndkymét ja sarakakset
Kahvitauko

M-Filesin lisasovellukset
o Kayttoesimerkkeja toteutetuista lisasovelluksista
o Allekirjoitettujen sopimusten skannaaminen jarjbatgin

e Laajennusten mukauttaminen omiin tarpeisiin

Kysymyksia ja vastauksia

o Kouluttajat vastaavat etukateen lahetettyihin jaulituksen aikana
herénneisiin kysymyksiin
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