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Sopimusten hallinta M-Filesin avulla 

Ajankohdat: 21.5.2010 (Tampere) 
    

Sopimusten käsittely on jokapäiväistä toimintaa organisaatioissa. Hyvin järjestetty 
sopimusten hallinta on perusta menestyksekkäälle liiketoiminnalle. M-Files-järjestelmä 
tarjoaa mahdollisuuksia tehokkaaseen sopimusten hallintaan. Koulutuksessa käydään läpi 
sopimusten hallintaan soveltuvia malleja ja hyviä käytäntöjä. Koulutuksen tarkoituksena on 
laajentaa osallistujien näkemystä M-Filesin käytettävyydestä sopimusten hallinnan työkaluna 
sekä tarjota osallistujille hyviä vinkkejä tiedon soveltamiseen omassa käyttöympäristössään. 

Koulutuksen aikana jokaisella osallistujalla on käytössään työasema ja Motive Systemsin 
toimittama koulutusmateriaali. Järjestelmän eri toimintoja päästään täten käymään läpi myös 
käytännön harjoitteiden kautta. 

Koulutuksen hinta tarjoiluineen ja opetusmateriaaleineen on 695 euroa / henkilö (alv 0 %). 

Ilmoittautumiset viimeistään kaksi viikkoa ennen koulutusta sähköpostilla osoitteeseen 
motivesys@motivesys.com tai puhelimella numeroon (03) 3138 7500. 

Voit perua ilmoittautumisesi maksutta viimeistään kaksi viikkoa ennen koulutusta. Tämän 
jälkeen tehdyistä peruutuksista veloitamme koko koulutuksen hinnan. 

 

Koulutuspaikan yhteystiedot: 
 
Educode Oy (aiemmin Opetusalan koulutuskeskus, Opeko) 
Pyhäjärvenkatu 5 A 
33200 TAMPERE 
Puh: (03) 254 3600 
www.educode.fi 
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Koulutuksen alustava ohjelma 

Kello Aihe 

9.00 - 9.50 Koulutuksen aloitus ja kouluttajien esittely 

• Yleisesittely sopimusten hallinnasta 

• Juridinen näkökulma 

• M-Files ratkaisuna 

9.50 - 10.00 Kahvitauko 

10.00 - 11.30 M-Filesin metatietorakenteen muokkaus sopimusten hallintaan sopivaksi 

• Luokat 

• Ominaisuudet 

• M-Filesin työnkulkuominaisuudet 

o Sopimusten hyväksymisprosessit 

11.30 - 12.30 Lounas 

12.30 - 14.00 Ilmoitusasetukset, suojausasetukset ja näkymien hyödyntäminen 

• Hälytykset päättyvistä sopimuksista 

• Suojausasetusten määrittely: turvallinen tallentaminen järjestelmään 

• Sopimusten hallintaan sopivat näkymät ja sarakeasetukset 

14.00 - 14.20 Kahvitauko 

14.20 - 15.30 M-Filesin lisäsovellukset 

• Käyttöesimerkkejä toteutetuista lisäsovelluksista 

o Allekirjoitettujen sopimusten skannaaminen järjestelmään 

• Laajennusten mukauttaminen omiin tarpeisiin 

15.30 - 16.00 Kysymyksiä ja vastauksia 

• Kouluttajat vastaavat etukäteen lähetettyihin ja koulutuksen aikana 
heränneisiin kysymyksiin 

 


