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M-Filesin näkymien määrittely ja käyttö 

 

Ajankohdat: 26.3.2012 (Helsinki) 

   21.5.2012 (Helsinki) 

   17.9.2012 (Tampere) 

    

M-Filesin näkymien määrittely ja käyttö -koulutus on osa M-Files Specialist -

koulutusohjelmaa. Näkymät ovat M-Filesin helpon käytettävyyden avainroolissa erityisesti 

peruskäyttäjien näkökulmasta. Loogisesti prosesseja tukeva näkymärakenne tekee M-Filesin 

käytöstä tehokasta ja sujuvaa. 

M-Filesin näkymiä voidaan helposti käyttää myös raportoinnin ja tiedon analysoinnin tukena. 

Esimerkiksi avoinna olevan tarjouskannan arvo voidaan helposti ottaa osaksi näkymää ja 

tarvittaessa viedä tiedot Excel-muotoon jatkokäsittelyä varten. 

Koulutuksen aikana jokaisella osallistujalla on käytössään työasema ja M-Files Oy:n 

toimittama koulutusmateriaali, joten järjestelmän eri toimintoja päästään käymään läpi myös 

käytännön harjoitteiden kautta.  

Koulutuksen tarkoituksena on perehdyttää osallistujat M-Filesin näkymien luomiseen ja 

hyödyntämiseen. Koulutuspäivän aikana osallistuja oppivat tekemään henkilökohtaisia ja 

yhteisiä näkymiä, epäsuoria näkymiä ja tutustuvat näkymien käyttöön raportoinnin tukena. 

Lisäksi koulutuksen aikana käydään läpi malliesimerkkejä ja runsaasti harjoituksia. 

Koulutuksen hinta tarjoiluineen ja opetusmateriaaleineen on 995 euroa / henkilö (alv. 0 %). 

Ilmoittautumiset viimeistään kaksi viikkoa ennen koulutusta sähköpostilla osoitteeseen 

koulutukset@m-files.fi tai puhelimella numeroon (03) 3138 7500. 

Voit perua ilmoittautumisesi maksutta viimeistään kaksi viikkoa ennen koulutusta. Tämän 

jälkeen tehdyistä peruutuksista veloitamme koko koulutuksen hinnan. 

 

Koulutuspaikkojen yhteystiedot: 
 
Helsingin koulutustila: 

MJK-Koulutus Oy 

Iso Roobertinkatu 20 - 22 A, 4. krs 

00120 Helsinki 

Puh: (09) 4762 5200  

Tampereen koulutustila: 

Finlaysoninkuja 19, 4 krs. 

33210 Tampere 

 

 

mailto:koulutukset@m-files.fi


    

   

 

 
M-Files Oy | Hatanpään valtatie 26, 33100 Tampere | Suomi | Vaihde (03) 3138 7500 | Faksi (03) 3138 7550 

M-Files Inc. | 8111 Lyndon B Johnson Freeway, Dallas | TX 75251 | USA | Tel. 1 (972) 516-4210 | Fax 1 (972) 516-4211 
www.m-files.fi       myynti@m-files.fi      tuki@m-files.fi 

Koulutuksen ohjelma 

Aika Aihe 

9.00 - 9.30 Aamukahvit ja päivän koulutusohjelman läpikäynti 

9.30 - 10.30 Yleistä näkymistä 

 Näkymien toimintaperiaate 

 Sisäänrakennetut näkymät 

10.30 - 11.30 Näkymien rakentaminen 

 Henkilökohtaiset näkymät, yhteiset näkymät 

 Suodattimen määrittely 

 Ryhmittelytasot 

 Epäsuorat näkymät 

 Näkymien rakentamiseen liittyviä harjoituksia 

11.30 - 12.30 Lounas 

12.30 - 14.00 Näkymien lisäasetukset 

 Näkymien luonti kansioiden sisälle 

 Virtuaalikansioiden mukautus 

 Käyttäjäkohtainen kansiovalinta näkymässä 

 Näkymän indeksointi 

 Sarakeasetusten määrittely 

 Näkymien käyttö raportointia varten 

 Harjoituksia näkymien monipuolisesta hyödyntämisestä 

14.00 - 14.20 Kahvitauko 

14.20 - 15.30 Käyttötapausesimerkkien läpikäyntiä 

 Sopimusten hallinta 

 Tarjousten käsittely 

 Listausten vienti Exceliin 

15.30 - 16.00 Koulutuksen päätös 

 Keskustelua ja kertausta 

 

 

  


