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M-Filesin metatietorakenteen hallinta

Ajankohdat: 21. - 22.3.2012 (Helsinki)
2. - 3.5.2012 (Helsinki)

M-Filesin metatietorakenteen hallinta -koulutus on suunnattu yrityksen M-Filesin
metatietorakenteen  hallinnasta  vastaaville henkildille.  Koulutus sopii erityisesti
osastopaéllikoille, tiiminvetgjille ja muille henkildille, jotka tiedostavat oman yksikon tarpeet
dokumenttienhallinnassa. Koulutukseen osallistuminen ei edellytd laajaa tietimysta IT-
jarjestelmien hallinnasta.

Koulutuksen aikana jokaisella osallistujalla on kaytossdan tydasema ja M-Files Oy:n
toimittama koulutusmateriaali, joten jérjestelman eri toimintoja paastaan kaymaan lapi myos
kaytannon harjoitteiden kautta.

Koulutuksen tarkoituksena on tarjota kaikille osallistujille kattavat tiedot M-Filesin
metatietorakenteesta ja hyvia vinkkeja tiedon soveltamiseen omassa kayttoymparistdssaan.
Kouluttajat ovat kokeneita M-Files-konsultteja, joilla on kokemusta sadoista M-Files-
jarjestelmén kéyttoonotoista ja nékemystd useamman eri toimialan erityistarpeista
dokumenttienhallintaan liittyen.

Koulutuksen hinta tarjoiluineen ja opetusmateriaaleineen on 1195 euroa / henkil6 (alv. 0 %).

lImoittautumiset viimeistddn kaksi viikkoa ennen koulutusta séhkdpostilla osoitteeseen
koulutukset@m-files.fi tai puhelimella numeroon (03) 3138 7500.

Voit perua ilmoittautumisesi maksutta viimeistaan kaksi viikkoa ennen koulutusta. Taman
jalkeen tehdyista peruutuksista veloitamme koko koulutuksen hinnan.

Koulutuspaikkojen yhteystiedot:

MJK-Koulutus Oy

Iso Roobertinkatu 20 - 22 A, 4. krs
00120 HELSINKI

Puh: (09) 4762 5200

www.mjKk.fi
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Koulutuksen ohjelma

Paiva 1

Kello

9.00 - 10.00

10.00 - 10.20

10.20 - 11.30

11.30 - 12.30

12.30 - 14.00

14.00 - 14.20

14.20 - 16.00

Aihe

Metatietorakenteen hierarkia ja rakenteeseen liittyvat kasitteet
Kahvitauko

Luokkarakenteen muokkaaminen ja sopivien ominaisuusmaarittelyiden
kayttaminen luokissa

o Luokkaryhmat

e Sopiva luokkien maara

e Sopiva ominaisuusmaarittelyiden maara

o Pakolliset vs. valinnaiset ominaisuusmadrittelyt

o Ominaisuusmaérittelyiden tietotyypit
Ruokailu

Uusien kohdetyyppien lisdaminen jarjestelmaan
e Kohdetyyppien ja alikohdetyyppien luonti
e Kohdetyyppien ja arvolistojen vélinen hierarkia

o Luokkien kayttd kohdetyypeissa
Kahvitauko

Kayttotapausharjoituksia

e Ennalta asetettujen vaatimusten mukaisen dokumenttivaraston rakenteen
madrittely, mm. seuraavia:

o Tarjousdokumenttien ké&sittely

o Sopimusten hallinta

o Kokousasiakirjojen tallentaminen ja kasittely
o Ratkaisujen lapikaynti

e Pdivdn aiheiden yhteenveto
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Péaiva 2

9.00 - 10.00 Dokumenttien automaattinen nimeaminen
e Yleistd ominaisuuksien automaattisista arvoista
e Juokseva numerointi

e Ominaisuuksien liittdminen yhteen

10.20-11.30  Tiedon tuonti jérjestelm&an ulkoisista lahteista
e Verkkolevylla olevien tiedostojen tuonti M-Filesin dokumenteiksi

e Kohteiden tuonti tietokannoista

12.30-13.15  Dokumenttipohjat
e Dokumenttipohjien luonti
e Syotetyn metatiedon hyddyntdminen dokumenttipohjissa

e Dokumenttipohjien ké&yttdminen

14.00-14.20 Kahvitauko
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