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M-Files for SharePoint

Yksinkertaista ja tehokasta dokumenttienhallintaa nyt mytés SharePointissa!

M-Files on tehokas ja helppokayttdinen dokumenttienhallintaohjelmisto, joka ratkaisee erikokoisten
yritysten ja organisaatioiden tiedon hallinnan, etsinnén ja seurannan ongelmat. M-Files auttaa yrityksia
menestymaan nykypaivan tietokeskeisissa ja nopeasti muuttuvissa olosuhteissa parantamalla tehok-
kuutta seké maksimoimalla tiedon uudelleenkaytettéavyyden.

M-Filesin taydellinen yhteensopivuus ja integraatio entuudestaan tutun Windows-kayttojarjestelman
kanssa tekevat kayttéonoton vaivattomaksi — jos tunnet Windowsin, tunnet myds M-Filesin. M-Files
tukee myds kaikkia tiedostomuotoja, kuten Microsoft Office -dokumentteja, CAD-piirustuksia seka eri
kuvatiedostomuotoja. M-Files voidaan liittdd suoraan myods kaikkiin nykyaikaisin CRM- ja ERP-
jarjestelmiin sekd muihin tietokantajarjestelmiin. Esimerkiksi M-Filesiin tallennettuun tarjoukseen tai
laskuun voidaan liittdé asiakas- tai kirjanpitojarjestelméssa olevia asiakastietoja.

Windows- ja Office-integraation lisdksi ohjelmistossa on tuki SharePointille, jonka
ansiosta M-Filesiin tallennettuja dokumentteja ja muita tietoja voidaan kayttaa suo-
raan SharePointin kautta.

M-Files for SharePoint tuo SharePointiin runsaasti lisda
dokumenttienhallinnan ominaisuuksia. Se mahdollistaa
M-Filesiin tallennettujen tietojen listauksen, muokkauksen,
haun seké linkityksen SharePoint-sivustoilla.

Naytd ja muokkaa M-Filesiin tallennettuja dokumentteja suoraan Share-
Pointissa

Kaikkea M-Files-siséltda voidaan tarkastella ja muokata suoraan SharePointissa.
M-Filesissa méaaritetyt suojausasetukset ovat voimassa myds SharePointissa, jolloin
kayttaja, jolla ei ole kayttdoikeutta dokumenttiin M-Filesissa, ei pysty kayttamaan sita
myoskaan SharePointin kautta.
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Kuva 1: M-Files for SharePointin avulla M-Files-dokumentteja voidaan listata, avata ja muoka-
ta suoraan SharePointissa. M-Files-dokumentteja voidaan myos linkittdd SharePoint-sisaltéon
ja siséllyttda SharePointin hakutuloksiin.
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M-Files-listat voivat siséltaa mita tahansa M-Filesiin tallennettuja dokumentteja tai muita tieto-
ja. SharePointissa voidaan esimerkiksi julkaista:

e  yrityksen markkinointimateriaalit

e projektimateriaalit ja tekniset dokumentit Voit siis marittaa taysin vapaasti,

e  asiakasmateriaalit: sopimukset, uusimmat tai > mita M-Files-tietoja naytetaan
umpeutuvat tarjoukset, laskut ja ostotilaukset »  minka kriteerien perusteella
. hallintomateriaalit; kokouskutsut, péytékirjat ja >  milla SharePoint-sivulla.

henkildstodokumentit.

Naytad M-Filesin metatiedot listauksissa

Dynaamisten dokumenttilistausten luonnin ohella M-Files for SharePoint mahdollis-
taa dokumenttien metatietojen sisallyttdmisen listauksiin. Esimerkiksi tarjouksen
maarapaiva ja tila voidaan nayttaa listauksessa.
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Kuva 2: Listauksiin voidaan siséllyttaa erillisind sarakkeina dokumenttien metatietoja, esimer-
kiksi niiden maarapaivat ja tilat.

Tarkastele ja muokkaa M-Files-dokumentteja SharePointissa

Voit maarittdd dokumentit ja muut kohteet ainoastaan luettaviksi tai lisdksi muokatta-
viksi. Jalkimmaisessa tapauksessa SharePoint-kayttaja voi seka tarkastella etta
muokata dokumentteja. Kayttaja voi lukea ja muokata dokumentteja SharePointin
kautta, vaikka kayttajan koneella ei olisi asennettuna M-Files-asiakasohjelmistoa.
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Kuva 3: Lue ja muokkaa M-Files-dokumentteja SharePointissa.
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Sisallyta M-Files-dokumentit SharePointin hakutuloksiin

Voit sisallyttdd M-Files-dokumentit SharePointin hakutuloksiin. M-Files 16ytaa doku-
mentit, jos hakuehdot vastaavat joko dokumentin metatietoja tai tiedoston sisalt6a.
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Kuva 4: M-Files-dokumentit voidaan siséllyttdd SharePointin hakutuloksiin.

Linkita M-Files-dokumentit SharePoint-sisaltoon

Voit myos tehda linkkeja M-Files-dokumentteihin SharePointin ilmoituksista ja muus-
ta sisalloésta. Seuraavassa esimerkissa esite, asennusopas ja hinnasto on tallennettu
M-Filesiin ja linkitetty SharePaointiin.
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Kuva 5: Tee linkkeja M-Files-dokumentteihin SharePointin ilmoituksista ja muusta siséllosta.
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Julkaise helposti ja nopeasti M-Filesista SharePointiin

M-Files for SharePointin tarkeimpiin etuihin kuuluu

mahdollisuus hyddyntaa M-Filesin

ja SharePointin tehokkaita julkaisuominaisuuksia ilman niiden julkaisumekanismien

tai SharePointin arkkitehtuurin tarkkaa tuntemusta.

Dokumentteja voidaan julkaista

esimerkiksi yksinkertaisten kriteerien tai sdantdjen perusteella, kuten Tarjoukset, jot-

ka olen luonut 30 viime paivan aikana tai Projektiin

X liittyvat piirustukset.

On myds mahdollista antaa kayttgjien julkaista M-Files-dokumentteja suoraan Sha-
rePoint-sivustoille. Jos tietylla SharePoint-sivulla on esimerkiksi osio Tarkeat doku-
mentit, SharePoint-listauksessa voidaan automaattisesti julkaista ne M-Files-

dokumentit, joille on M-Filesissa méaédritetty ominaisuus 0t 2 r k e @ t

drallkin me n t

kayttajat voivat nopeasti valita julkaistavat dokumentit muokkaamalla dokumenttien

ominaisuuksia M-Filesissa.
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Kuva 6: Dokumentit voidaan julkaista suoraan SharePointissa ilman yleisséantoa.
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Kuva 7: Julkaisusivusto maaritetddan M-Filesin metatietokortilla.

M-Files for SharePoint on M-Filesiin saatavilla oleva lisdtuote. Ota yhteyttd M-Files-myyjaasi

tai myyntiosastoomme (myynti@me-files.fi).
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Tekniset vaatimukset:

. Windows SharePoint® Services 3.0 (WSS 3.0)* tai

Microsoft Office SharePoint® Server 2007 (MOSS 2007) ja SharePoint® Server 2010
o M-Files 6.0 tai uudempi

* Rajoitettu tuki
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