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M-Files for SharePoint tuo SharePointiin runsaasti lisää  

dokumenttienhallinnan ominaisuuksia. Se mahdollistaa  

M-Filesiin tallennettujen tietojen listauksen, muokkauksen, 

haun sekä linkityksen SharePoint-sivustoilla. 

M-Files for SharePoint 
 
Yksinkertaista ja tehokasta dokumenttienhallintaa nyt myös SharePointissa! 
 

M-Files on tehokas ja helppokäyttöinen dokumenttienhallintaohjelmisto, joka ratkaisee erikokoisten 
yritysten ja organisaatioiden tiedon hallinnan, etsinnän ja seurannan ongelmat. M-Files auttaa yrityksiä 
menestymään nykypäivän tietokeskeisissä ja nopeasti muuttuvissa olosuhteissa parantamalla tehok-
kuutta sekä maksimoimalla tiedon uudelleenkäytettävyyden. 
 
M-Filesin täydellinen yhteensopivuus ja integraatio entuudestaan tutun Windows-käyttöjärjestelmän 
kanssa tekevät käyttöönoton vaivattomaksi − jos tunnet Windowsin, tunnet myös M-Filesin. M-Files 
tukee myös kaikkia tiedostomuotoja, kuten Microsoft Office -dokumentteja, CAD-piirustuksia sekä eri 
kuvatiedostomuotoja. M-Files voidaan liittää suoraan myös kaikkiin nykyaikaisiin CRM- ja ERP-
järjestelmiin sekä muihin tietokantajärjestelmiin. Esimerkiksi M-Filesiin tallennettuun tarjoukseen tai 
laskuun voidaan liittää asiakas- tai kirjanpitojärjestelmässä olevia asiakastietoja. 

Windows- ja Office-integraation lisäksi ohjelmistossa on tuki SharePointille, jonka 
ansiosta M-Filesiin tallennettuja dokumentteja ja muita tietoja voidaan käyttää suo-
raan SharePointin kautta. 

Näytä ja muokkaa M-Filesiin tallennettuja dokumentteja suoraan Share-
Pointissa 

 

Kaikkea M-Files-sisältöä voidaan tarkastella ja muokata suoraan SharePointissa.  
M-Filesissa määritetyt suojausasetukset ovat voimassa myös SharePointissa, jolloin 
käyttäjä, jolla ei ole käyttöoikeutta dokumenttiin M-Filesissa, ei pysty käyttämään sitä 
myöskään SharePointin kautta. 

Kuva 1: M-Files for SharePointin avulla M-Files-dokumentteja voidaan listata, avata ja muoka-
ta suoraan SharePointissa. M-Files-dokumentteja voidaan myös linkittää SharePoint-sisältöön 
ja sisällyttää SharePointin hakutuloksiin. 
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Voit siis määrittää täysin vapaasti, 

 mitä M-Files-tietoja näytetään  

 minkä kriteerien perusteella  

 millä SharePoint-sivulla. 

 

M-Files-listat voivat sisältää mitä tahansa M-Filesiin tallennettuja dokumentteja tai muita tieto-
ja. SharePointissa voidaan esimerkiksi julkaista: 
 

 yrityksen markkinointimateriaalit 

 projektimateriaalit ja tekniset dokumentit  

 asiakasmateriaalit: sopimukset, uusimmat tai 
umpeutuvat tarjoukset, laskut ja ostotilaukset 

 hallintomateriaalit: kokouskutsut, pöytäkirjat ja 
henkilöstödokumentit.  

Näytä M-Filesin metatiedot listauksissa 

 

Dynaamisten dokumenttilistausten luonnin ohella M-Files for SharePoint mahdollis-
taa dokumenttien metatietojen sisällyttämisen listauksiin. Esimerkiksi  tarjouksen 
määräpäivä ja tila voidaan näyttää listauksessa. 

Kuva 2: Listauksiin voidaan sisällyttää erillisinä sarakkeina dokumenttien metatietoja, esimer-
kiksi niiden määräpäivät ja tilat. 

Tarkastele ja muokkaa M-Files-dokumentteja SharePointissa 

 

Voit määrittää dokumentit ja muut kohteet ainoastaan luettaviksi tai lisäksi muokatta-
viksi. Jälkimmäisessä tapauksessa SharePoint-käyttäjä voi sekä tarkastella että 
muokata dokumentteja. Käyttäjä voi lukea ja muokata dokumentteja SharePointin 
kautta, vaikka käyttäjän koneella ei olisi asennettuna M-Files-asiakasohjelmistoa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kuva 3: Lue ja muokkaa M-Files-dokumentteja SharePointissa. 
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Sisällytä M-Files-dokumentit SharePointin hakutuloksiin 
 

Voit sisällyttää M-Files-dokumentit SharePointin hakutuloksiin. M-Files löytää doku-
mentit, jos hakuehdot vastaavat joko dokumentin metatietoja tai tiedoston sisältöä. 
 

Kuva 4: M-Files-dokumentit voidaan sisällyttää SharePointin hakutuloksiin. 

Linkitä M-Files-dokumentit SharePoint-sisältöön 

 

Voit myös tehdä linkkejä M-Files-dokumentteihin SharePointin ilmoituksista ja muus-
ta sisällöstä. Seuraavassa esimerkissä esite, asennusopas ja hinnasto on tallennettu 
M-Filesiin ja linkitetty SharePointiin. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kuva 5: Tee linkkejä M-Files-dokumentteihin SharePointin ilmoituksista ja muusta sisällöstä. 
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Julkaise helposti ja nopeasti M-Filesista SharePointiin 

 

M-Files for SharePointin tärkeimpiin etuihin kuuluu mahdollisuus hyödyntää M-Filesin 
ja SharePointin tehokkaita julkaisuominaisuuksia ilman niiden julkaisumekanismien 
tai SharePointin arkkitehtuurin tarkkaa tuntemusta. Dokumentteja voidaan julkaista 
esimerkiksi yksinkertaisten kriteerien tai sääntöjen perusteella, kuten Tarjoukset, jot-
ka olen luonut 30 viime päivän aikana tai Projektiin X liittyvät piirustukset. 
 
On myös mahdollista antaa käyttäjien julkaista M-Files-dokumentteja suoraan Sha-
rePoint-sivustoille. Jos tietyllä SharePoint-sivulla on esimerkiksi osio Tärkeät doku-
mentit, SharePoint-listauksessa voidaan automaattisesti julkaista ne M-Files-
dokumentit, joille on M-Filesissa määritetty ominaisuus òtªrkeªt dokumentitò. Tällöin 
käyttäjät voivat nopeasti valita julkaistavat dokumentit muokkaamalla dokumenttien 
ominaisuuksia M-Filesissa. 
 

Kuva 6: Dokumentit voidaan julkaista suoraan SharePointissa ilman yleissääntöä. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kuva 7: Julkaisusivusto määritetään M-Filesin metatietokortilla. 
 
 

 
M-Files for SharePoint on M-Filesiin saatavilla oleva lisätuote. Ota yhteyttä M-Files-myyjääsi 
tai myyntiosastoomme (myynti@m-files.fi). 

mailto:myynti@m-files.fi
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Tekniset vaatimukset: 
  

 Windows SharePoint
®
 Services 3.0 (WSS 3.0)* tai  

Microsoft Office SharePoint
®
 Server 2007 (MOSS 2007) ja SharePoint

®
 Server 2010 

 M-Files 6.0 tai uudempi 
 

 *  Rajoitettu tuki 
 

 


