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M-Files OCR 
 
M-Files OCR:n avulla voidaan skannattavalle paperidokumentille tehdä tekstintunnistus skan-
nerista riippumatta. Tällöin tekstiä sisältävät kuvat tunnistetaan varsinaisiksi tekstimerkeiksi, 
jonka jälkeen dokumentin tekstisisällön mukaan voidaan tehdä hakuja. 
 
M-Files OCR mahdollistaa myös "ID-pohjaisen skannauksen", jonka avulla voidaan tallentaa 
tietoja automaattisesti sekä automatisoida erilaisia tehtäviä. Tällöin esimerkiksi dokumentin 
nimi, laskun numero, asiakkaan nimi, laskun loppusumma tai vastaavat muut tiedot voidaan 
tallentaa suoraan skannausvaiheessa dokumentin metatiedoiksi. Automaattisesti tallennetta-
vien tietojen avulla voidaan varmentaa tarvittavien tietojen tallennus ja oikeellisuus. Työnkul-
kuja ja muita toimintoja voidaan myös automatisoida näitä tietoja hyödyntämällä. 
 

 
 
M-Files OCR -moduuli on maksullinen lisäosa M-Filesiin, joka voidaan ottaa käyttöön lisens-
sikoodin avulla. M-Files OCR -moduulin käytön mahdollistava lisenssikoodi tulee vaihtaa van-
han lisenssikoodin tilalle. Tämän jälkeen OCR:ään liittyvät toiminnot ovat käytettävissä M-
Files-palvelimen hallinnassa sekä M-Files-asiakasohjelmiston puolella. 

1. Skannaus ja tekstintunnistus (OCR) verkkoskannerilta 

 
Käyttämällä yhteyksiä ulkoisiin lähteisiin voit merkittäväs-
ti nopeuttaa M-Filesin käyttöönottoa. Ulkoisia lähteitä 
käyttämällä voit tuoda myös skannattuja dokumentteja 
automaattisesti M-Filesiin. Tämä mahdollisuus on ollut 
mukana jo aiemmissa M-Files-versioissa, mutta M-Files 
6.0 ja sitä uudemmat versiot tarjoavat lisäksi mahdolli-
suuden tekstintunnistukselle sekä OCR-arvolähteen 
määrittelylle (Zone OCR). Näiden toimintojen aktivointi 
vaatii M-Files OCR -moduulin.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

M-Files-palvelimen hallinnassa voit määritellä yhteydet ulkoisiin lähteisiin sekä näiden ominaisuudet. 

M-Files OCR (Optical Character Recognition) tarjoaa tuen tekstintunnistukselle 
sekä metatietojen automaattiselle tallennukselle suoraan skannerilta (Zone OCR). 
Kun käytät M-Filesin tarjoamaa OCR-lisätuotetta, et tarvitse erillistä kolmannen 
osapuolen skannaus- ja OCR-ohjelmistoa. M-Files OCR hyödyntää I.R.I.S.:n tar-

joamaa teknologiaa. 
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Tekstintunnistus (muunna hakukelpoiseksi PDF:ksi) 
Mikäli haluat, että skannerilta tuotaville tiedostoille tehdään M-Filesissa automaattinen tekstin-
tunnistus, aktivoi valinta Käytä OCR:ää, jotta skannatuille dokumenteille voidaan tehdä hakuja 
sisällön mukaan. Tällöin kuvatiedostomuodossa tuotava tiedosto muunnetaan hakukelpoisek-
si PDF:ksi M-Filesin avulla. Tämä mahdollistaa sen, että skannattavan tiedoston sisällön mu-
kaan voidaan tehdä hakuja. Muunnoksen jälkeen löydät esimerkiksi skannatun sopimusdo-
kumentin käyttämällä hauissa sopimusosapuolten nimiä tai muuta sopimuksessa olevaa teks-
tiä. 
 
Hakukelpoiseksi PDF:ksi muuntaminen ei vaikuta siihen, miltä skannattu asiakirja näyttää sitä 
katseltaessa. Käyttäjät näkevät edelleen alkuperäisen skannatun kuvan. M-Files tallentaa 
automaattisen tekstintunnistuksen tulokset PDF-tiedostoon näkymättömänä tekstinä, jonka 
avulla tiedosto voidaan löytää hauilla. Mahdolliset epätarkkuudet tekstintunnistuksen tuloksis-
sa eivät siis vaikuta mitenkään siihen, miltä näin käsitelty skannattu asiakirja näyttää, kun sitä 
katsellaan kuvaruudulla tai kun se tulostetaan. 
 
Seuraaville tiedostomuodoille voidaan tehdä tekstintunnistus: TIFF, JPEG, BMP, PNG ja GIF. 

Ohjeet tekstintunnistukselle 

Tekstintunnistus tunnistaa kaikkia länsimaisia kieliä sekä kyrillisiä merkistöjä, mutta käytettä-
vien kielten valinta parantaa usein tunnistustulosten laatua.  Esimerkiksi epäselvässä rajata-
pauksessa tunnistuksen tulos voidaan tällöin ratkaista kieleen liittyvän sanaston perusteella 
(esim. ä-kirjaimen tunnistus suomen kielessä). Toissijaisten kielten lista sisältää vain ne kie-
let, jotka on sallittu käytettäväksi valitsemasi ensisijaisen kielen kanssa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aktivoi OCR käyttöön välilehdellä "Hakukelpoinen PDF". 

Myös M-Files-asiakasohjelmiston puolella voidaan tehdä tekstintunnistus. Mikäli tekstintunnis-
ta halutaan käyttää ainoastaan ulkoisia lähteitä yhteydessä, voidaan tämä rajaus tehdä rekis-
teriasetuksia muuttamalla. Rekisteriasetuksilla voidaan tehdä myös muita rajauksia. Lisätieto-
ja rekisteriasetuksista saat teknisestä tuesta: tuki@m-files.fi. 

mailto:tuki@m-files.fi
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Metatietojen automaattinen tallennus skannerilta (käytä OCR-arvolähdettä) 
Ulkoisesta lähteestä tuotaville tiedostoille voit määrittää automaattisesti lisättävän ominaisuu-
den, joka käyttää OCR-arvolähdettä. OCR-arvolähde on sivulle määriteltävä alue, josta teks-
tintunnistuksen avulla saadaan valitulle ominaisuudelle arvo. Tämä arvo tallennetaan auto-
maattisesti ko. dokumentin metatietoihin. 
 
OCR-arvolähteen käyttö on mahdollista ainoastaan ulkoista lähdettä käyttämällä. OCR-
arvolähdettä ei voida määritellä M-Files-asiakasohjelmiston puolella. 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
Lisää ensin uusi ominaisuus Metatiedot-välilehdellä. Määrittele sen jälkeen, että ominaisuus käyttää 
OCR-arvolähdettä (Zone OCR). 

Ohjeet tekstintunnistukselle 

Tekstintunnistus tunnistaa kaikkia länsimaisia kieliä sekä kyrillisiä merkistöjä, mutta käytettä-
vien kielten valinta parantaa usein tunnistustulosten laatua.  Esimerkiksi epäselvässä rajata-
pauksessa tunnistuksen tulos voidaan tällöin ratkaista kieleen liittyvän sanaston perusteella 
(esim. ä-kirjaimen tunnistus suomen kielessä). Toissijaisten kielten lista sisältää vain ne kie-
let, jotka on sallittu käytettäväksi valitsemasi ensisijaisen kielen kanssa. 

Määrittele OCR-arvolähteen alue 

Voit määrittää alueen, josta tunnistetaan tietyt merkit määrittelemäsi ominaisuuden arvoksi. 
Tämä arvo tallennetaan automaattisesti dokumentin metatietoihin. Merkit voivat olla mitä ta-
hansa merkkejä: kirjaimia, numeroita tai välimerkkejä. Esimerkiksi paperilla näkyvä laskun 
numero voidaan lisätä Laskun numero -ominaisuuden arvoksi skannattavalle dokumentille. 
Tällä tavoin voidaan automatisoida esimerkiksi määrämuotoisten lomakkeiden skannaus ja 
tallennus M-Filesiin aina oikeilla metatiedoilla. 
 
Useimmissa tapauksissa skannaus kannattaa tehdä levyltä syöttönä ennemmin kuin arkin-
syöttölaitteesta, jotta määritelty alue osuu oikeaan kohtaan paperia skannausvaiheessa. 
 
Joissakin tapauksissa tekstintunnistus ei kuitenkaan aina anna oikeaa tulosta: esimerkiksi 
fonttityypistä tai fontin koosta johtuen numero 1 voidaan tulkita l-kirjaimeksi. Mikäli halutaan 
varmistaa, että merkit lisätään oikein dokumentin metatietoihin, voidaan ominaisuuksien arvo-
jen tarkistus tehdä tapahtumakäsittelijöiden ja VBScriptin avulla. Tällöin VBScriptin avulla 
voidaan tarkistaa esimerkiksi, että kaikki lisätyt merkit ovat numeroita. Lisätietoja tapahtuma-
käsittelijöista, VBScriptistä sekä M-Files APIsta saat teknisestä tuestamme (tuki@m-
files.com).  
 
Huom. OCR-arvolähdettä voidaan käyttää ilmankin, että OCR-välilehdellä on valittuna toimin-
to Käytä OCR:ää, jotta skannatuille dokumenteille voidaan tehdä hakuja sisällön mukaan.  

mailto:tuki@m-files.com
mailto:tuki@m-files.com
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Määrittele alue, josta tunnistetaan merkit määrittelemäsi ominaisuuden arvoksi. 

  

Alueen sijainti määrittelee kaksi alueen kulmaa (vasen-ylä ja oikea-ala) suhteessa koordinaatiston läh-
töpisteeseen, joka on sivun vasemmassa yläkulmassa. Tässä esimerkissä arvot ovat: vasen 144 mm, 
ylä 59 mm, oikea 170 mm ja ala 68 mm. 
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2. Skannaus ja tekstintunnistus (OCR) paikalliselta skannerilta 

 
M-Filesiin voidaan lisätä skannattavia paperidokumentteja joko käyttämällä ulkoisia yhteyksiä 
(verkkoskannausta) tai paikallista skanneria. 
 
Skanneri-integraatio M-Files-asiakasohjelmiston puolella käyttää TWAIN-teknologiaa ja WIA-
teknologiaa. Skannaus voidaan tehdä skannereilla, joille on saatavilla joko TWAIN-ajuri tai 
WIA-ajuri 
 
Paikallista skannausta käytettäessä skannerin tulee olla kytkettynä suoraan siihen tietoko-
neeseen, jolla skannattavan tiedoston lisäys tehdään M-Filesiin. Skannaustoiminnot löydät 
Toiminnot- tai pikavalikosta (napsauttamalla hiiren oikealla). 

 
 

 

 

 

 

Skannaustoiminnot löydät M-Files-asiakasohjelmiston puolella Toiminnot- tai pikavalikosta. 

Lisää dokumentti skannerilta 

Voit lisätä uusia dokumentteja skannerilta. Tällöin M-Files luo uuden dokumentin skannatta-
vasta tiedostosta.  

Lisää tiedosto skannerilta 

Mikäli haluat lisätä tiedostoja monitiedostoiseen dokumenttiin, valitse toiminto Lisää tiedosto 
skannerilta. Tällöin M-Files lisää monitiedostoiseen dokumenttiin uuden tiedoston skannatus-
ta tiedostosta. Huom. monitiedostoisella dokumentilla on vain yhdet metatiedot, eli siihen 
kuuluvilla tiedostoilla ei ole erillisiä metatietoja. 

Korvaa skannerilta tulevalla tiedostolla 

Voit myös korvata yksittäisen tiedoston skannerilta tulevalla tiedostolla. Voit korvata yksitie-
dostoisessa tai monitiedostoisessa dokumentissa olevan tiedoston tällä toiminnolla. 
 

 
 
Skannauksen jälkeen M-Files kysyy, haluatko päättää skannaustyön vai lisätä sivuja tai toisen doku-
mentin. 
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Tekstintunnistus skannauksen jälkeen 

Mikäli käytössäsi on M-Files OCR -moduuli, M-Files ehdottaa skannauksen lopussa, että 
tiedosto muunnetaan hakukelpoiseksi PDF:ksi tekemällä sille tekstintunnistus. Tämä mahdol-
listaa sen, että skannattavan tiedoston sisällön mukaan voidaan tehdä hakuja. Voit valita 
tekstintunnistuksen tai ohittaa sen. Voit myös määrittää lisäasetuksia tekstintunnistukselle (ks. 
ohjeet tekstintunnistukselle luvusta 3).   

 
 
 
 
 
 

 
Huom. mikäli tekstintunnistus tehdään kuvatiedostolle, jota ei ole tallennettu ja palautettu M-
Filesiin, tallennetaan tiedosto ainoastaan PDF-muodossa. Muussa tapauksessa alkuperäinen 
kuvatiedosto löytyy dokumentin versiohistoriasta. 

3. Muunna hakukelpoiseksi PDF:ksi 

 
Mikäli käytössäsi on M-Files OCR -moduuli, voit muuntaa kuvatiedostomuodossa tallennetun 
tiedoston hakukelpoiseksi PDF:ksi. Tämä mahdollistaa sen, että skannattavan tiedoston sisäl-
lön mukaan voidaan tehdä hakuja. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OCR-toiminnot löydät M-Files-asiakasohjelmiston puolella Toiminnot- tai pikavalikosta. 

 
Muunnoksen jälkeen löydät kyseisen PDF-muotoa olevan sopimusdokumentin esimerkiksi 
käyttämällä hauissa sopimusosapuolten nimiä tai muuta sopimuksessa olevaa tekstiä. 
 
Hakukelpoiseksi PDF:ksi muuntaminen ei vaikuta siihen, miltä skannattu asiakirja näyttää sitä 
katseltaessa. Käyttäjät näkevät edelleen alkuperäisen skannatun kuvan. M-Files tallentaa 
automaattisen tekstintunnistuksen tulokset PDF-tiedostoon näkymättömänä tekstinä, jonka 
avulla tiedosto voidaan löytää hauilla. Mahdolliset epätarkkuudet tekstintunnistuksen tuloksis-
sa eivät siis vaikuta mitenkään siihen, miltä näin käsitelty skannattu asiakirja näyttää, kun sitä 
katsellaan kuvaruudulla tai kun se tulostetaan. 
 
Seuraaville tiedostomuodoille voidaan tehdä tekstintunnistus: TIFF, JPEG, BMP, PNG ja GIF.  
 

Mikäli tekstintunnistus tehdään kuvatiedostolle, jota ei ole tallennettu ja palautettu M-Filesiin, 
tallennetaan tiedosto ainoastaan PDF-muodossa. Muussa tapauksessa alkuperäinen kuva-
tiedosto löytyy dokumentin versiohistoriasta. 
 
Huomaa, että et voi tehdä tekstintunnista tiedostolle, joka on jo tallennettu PDF-muodossa M-
Filesiin. Jos haluat muuntaa olemassa olevia PDF-tiedostoja hakukelpoiseen PDF-muotoon, 
ota yhteyttä konsultointiimme (support@m-files.com). 
 


