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M-Files OCR

M-Files OCR:n avulla voidaan skannattavalle paperidokumentille tehd& tekstintunnistus skan-
nerista riippumatta. Talléin tekstia sisaltavat kuvat tunnistetaan varsinaisiksi tekstimerkeiksi,
jonka jalkeen dokumentin tekstisisallén mukaan voidaan tehda hakuja.

M-Files OCR mahdollistaa my6s "ID-pohjaisen skannauksen”, jonka avulla voidaan tallentaa
tietoja automaattisesti seké automatisoida erilaisia tehtavia. T&llin esimerkiksi dokumentin
nimi, laskun numero, asiakkaan nimi, laskun loppusumma tai vastaavat muut tiedot voidaan
tallentaa suoraan skannausvaiheessa dokumentin metatiedoiksi. Automaattisesti tallennetta-
vien tietojen avulla voidaan varmentaa tarvittavien tietojen tallennus ja oikeellisuus. Tydnkul-
kuja ja muita toimintoja voidaan my6s automatisoida naita tietoja hyddyntamalla.

M-Files OCR (Optical Character Recognition) tarjoaa tuen tekstintunnistukselle
sek& metatietojen automaattiselle tallennukselle suoraan skannerilta (Zone OCR).
Kun kaytat M-Filesin tarjoamaa OCR-lisdtuotetta, et tarvitse erillistd kolmannen
osapuolen skannaus- ja OCR-ohjelmistoa. M-Files OCR hyddyntaa I.R.l.S.:n tar-
joamaa teknologiaa.

M-Files OCR -moduuli on maksullinen lisdosa M-Filesiin, joka voidaan ottaa kayttoon lisens-
sikoodin avulla. M-Files OCR -moduulin kdytén mahdollistava lisenssikoodi tulee vaihtaa van-
han lisenssikoodin tilalle. Taman jalkeen OCR:&an liittyvat toiminnot ovat kaytettavissa M-
Files-palvelimen hallinnassa sekd M-Files-asiakasohjelmiston puolella.

1. Skannaus jatekstintunnistus (OCR) verkkoskannerilta

Kayttamalla yhteyksia ulkoisiin lahteisiin voit merkittavas- = (3 ocr-testi
ti nopeuttaa M-Filesin kayttéonottoa. Ulkoisia lahteita %:ﬁi;::yhmat
kayttamalla voit tuoda myOS Skannattuja dOkUmentteja + "1 Metatietojen rakenne (hierarkkinen nakyma)

automaattisesti M-Filesiin. Tama mahdollisuus on ollut 1= “T“?Faizlt?e"'ake"“e(tasainennékvmé>
4 Tyonkulul

mukana jo aiemmissa M-Files-versioissa, mutta M-Files %3 Nimetyt kayttdokeusiuettelot
6.0 ja sita uudemmat versiot tarjoavat liséksi mahdolli- = L. Yhteydet ulkoisin Ishteisin
suuden tekstintunnistukselle sekd OCR-arvolahteen J
maarittelylle (Zone OCR). Naiden toimintojen aktivointi |, Tapahtumakirjanpito

vaatii M-Files OCR -moduulin.

& Tiedostot \

Kuvaus ID Léhde Péivitetaan Tyyppi
Dusiitedostoance. . 5 OCR IN 101 C:\Scan\OCR} Joka 15 sekunti Tuo

: Paivita nyt

4D Piivitvksen tlanne. ..
& Paivityksen tilanne

x Poista

' Ominaisuudet

Tiedostolahteet ovat paikallisia tai
etayhteyden paassa olevia
tiedostokansioita, joita M-Files-
palvelin valvoo. M-Files voi tuoda
tai linkittaa naissa paikoissa olevat
tiedostot tahan
dokumenttivarastoon.

M-Files-palvelimen hallinnassa voit méaéaritella yhteydet ulkoisiin [&hteisiin sek& naiden ominaisuudet.
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Tekstintunnistus ihuunnahakukelpoiseksPDF:ks)

Mikali haluat, ettéd skannerilta tuotaville tiedostoille tehddan M-Filesissa automaattinen tekstin-
tunnistus, aktivoi valinta Kaytad OCR:a4, jotta skannatuille dokumenteille voidaan tehda hakuja
sisallon mukaan. Talléin kuvatiedostomuodossa tuotava tiedosto muunnetaan hakukelpoisek-
si PDF:ksi M-Filesin avulla. Tama mahdollistaa sen, ettéd skannattavan tiedoston sisallon mu-
kaan voidaan tehdd hakuja. Muunnoksen jalkeen l6ydat esimerkiksi skannatun sopimusdo-
kumentin kayttdamalla hauissa sopimusosapuolten nimia tai muuta sopimuksessa olevaa teks-
tia.

Hakukelpoiseksi PDF:ksi muuntaminen ei vaikuta siihen, miltd skannattu asiakirja nayttaa sita
katseltaessa. Kayttajat nakevat edelleen alkuperdisen skannatun kuvan. M-Files tallentaa
automaattisen tekstintunnistuksen tulokset PDF-tiedostoon nakymattémana teksting, jonka
avulla tiedosto voidaan |16ytaa hauilla. Mahdolliset epatarkkuudet tekstintunnistuksen tuloksis-
sa eivat siis vaikuta mitenkaan siihen, miltéd nain kasitelty skannattu asiakirja nayttaa, kun sita
katsellaan kuvaruudulla tai kun se tulostetaan.

Seuraaville tiedostomuodoille voidaan tehda tekstintunnistus: TIFF, JPEG, BMP, PNG ja GIF.

Onhjeet tekstintunnistukselle

Tekstintunnistus tunnistaa kaikkia lansimaisia kielid seka kyrillisia merkistdja, mutta kaytetta-
vien kielten valinta parantaa usein tunnistustulosten laatua. Esimerkiksi epaselvassa rajata-
pauksessa tunnistuksen tulos voidaan téllgin ratkaista kieleen liittyvdn sanaston perusteella
(esim. a-kirjaimen tunnistus suomen kielessd). Toissijaisten kielten lista siséltaa vain ne kie-
let, jotka on sallittu kaytettavaksi valitsemasi ensisijaisen kielen kanssa.

Yhteyden ominaisuudet - OCR IN X

Yleiset | Metatiedot | Hakukelpoinen PDF

[V]Kayta OCR:&3, jotta skannatuille dokumenteille voidaan tehda hakuja sisallon ;

Ohjeet: tekstintunnistukselle (OCR)

Kaytettavien kielten ja niihin littyvien merkistdjen maarittely parantaa usein
tunnistustulosten laatua.

Ensisijainen kieli: suomi N
Toissijainen kieli: englanti (US) v

Toissijaisten kielten lista sisaltaa vain ne kielet, jotka on sallittu kaytettdvaksi
valitun ensisijaisen kielen kanssa.

Tulostusmuoto: Hakukelpoinen PDF

[ OK ][ Cancel ][ Apply ][ Help ]

Aktivoi OCR kayttoéon valilehdella "Hakukelpoinen PDF".

My6s M-Files-asiakasohjelmiston puolella voidaan tehda tekstintunnistus. Mikali tekstintunnis-
ta halutaan kayttdd ainoastaan ulkoisia lahteitad yhteydessa, voidaan tama rajaus tehda rekis-
teriasetuksia muuttamalla. Rekisteriasetuksilla voidaan tehda my6s muita rajauksia. Lisatieto-
ja rekisteriasetuksista saat teknisesta tuesta: tuki@me-files.fi.
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Metatietojen automaattinen tallennus skannerilta (#&ytd OCRarvolahdettd)

Ulkoisesta lahteesta tuotaville tiedostoille voit maarittaa automaattisesti lisattdvan ominaisuu-
den, joka kayttdd OCR-arvolahdettd. OCR-arvoléhde on sivulle méaériteltdva alue, josta teks-
tintunnistuksen avulla saadaan valitulle ominaisuudelle arvo. Taméa arvo tallennetaan auto-
maattisesti ko. dokumentin metatietoihin.

OCR-arvolahteen kayttdé on mahdollista ainoastaan ulkoista lahdetta kayttdmalla. OCR-
arvolahdetta ei voida maaritella M-Files-asiakasohjelmiston puolella.

Yleiset | Metatiedot | Hakukelpoinen PDF

Maarittele tdman vhteyden kautta luctujen uusien dokumenttien ominaisuudet,

Ominaisuudet

Ominaisuus Arvo

Luokka Luokittelematon asiakirja () Kayta OCR-arvolshdetts
Luonut (external source) Masrittele. .. t I
Tydnkulku

{OCR-arvolahde)

Avainsanat (OCR-arvoladhde)

[ Lis&a... l | I\v'[uok.ka.ai o [ Poista I

Lisda ensin uusi ominaisuus Metatiedot-valilehdella. Maérittele sen jalkeen, ettd ominaisuus kayttaa
OCR-arvoléhdetta (Zone OCR).

Ohjeet tekstintunnistuksdle

Tekstintunnistus tunnistaa kaikkia lansimaisia kielia seka kyrillisid merkistoja, mutta kaytetta-
vien kielten valinta parantaa usein tunnistustulosten laatua. Esimerkiksi epaselvassa rajata-
pauksessa tunnistuksen tulos voidaan télldin ratkaista kieleen liittyvdn sanaston perusteella
(esim. a-kirjaimen tunnistus suomen kielessd). Toissijaisten kielten lista siséltaa vain ne kie-
let, jotka on sallittu kaytettavaksi valitsemasi ensisijaisen kielen kanssa.

Maarittele OCRarvolahteen alue

Voit maarittda alueen, josta tunnistetaan tietyt merkit maarittelemasi ominaisuuden arvoksi.
Tama arvo tallennetaan automaattisesti dokumentin metatietoihin. Merkit voivat olla mita ta-
hansa merkkeja: kirjaimia, numeroita tai valimerkkeja. Esimerkiksi paperilla nékyva laskun
numero voidaan lisdtd Laskun numero -ominaisuuden arvoksi skannattavalle dokumentille.
Talla tavoin voidaan automatisoida esimerkiksi maaramuotoisten lomakkeiden skannaus ja
tallennus M-Filesiin aina oikeilla metatiedoilla.

Useimmissa tapauksissa skannaus kannattaa tehda levylta syéttona ennemmin kuin arkin-
syo6ttolaitteesta, jotta maaritelty alue osuu oikeaan kohtaan paperia skannausvaiheessa.

Joissakin tapauksissa tekstintunnistus ei kuitenkaan aina anna oikeaa tulosta: esimerkiksi
fonttityypisté tai fontin koosta johtuen numero 1 voidaan tulkita I-kirjaimeksi. Mikali halutaan
varmistaa, ettd merkit lisatdan oikein dokumentin metatietoihin, voidaan ominaisuuksien arvo-
jen tarkistus tehda tapahtumakasittelijdiden ja VBScriptin avulla. Talldin VBScriptin avulla
voidaan tarkistaa esimerkiksi, ettd kaikki lisdtyt merkit ovat numeroita. Lisétietoja tapahtuma-
késittelijoista, VBScriptistda sekd M-Files APIsta saat teknisestd tuestamme (tuki@m-
files.com).

Huom. OCR-arvolahdettd voidaan kayttéda ilmankin, ettd OCR-vdlilehdellad on valittuna toimin-
to Kayta OCR:a4, jotta skannatuille dokumenteille voidaan tehda hakuja sisallon mukaan.
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OCR-arvoldhteen méarittely - Laskun numero (=)

Ohjeet tekstintunnistukselle (OCR)
Kieltenvalinta merkiston kera parantaa usein tunnistustulosten laatua.

Ensisijainen kieli: [suomi q

Toissijainen kieli: [ v]

Toissijaisten kielten lista siséltaa vain ne kielet, jotka on sallittu kaytettavaksi
valitsemasi ensisijaisen kielen kanssa.

Alueen sijainti

Sivu: 1
Vasen: 0 Oikea: 0 Yksikko: @) pikselit
Yla: 0 Ala: 0 &

(7) tuumat

Alueen sijainti maarittelee kaksi alueen kulmaa (vasen-yla ja oikea-ala)
suhteessa koordinaatiston |dhtopisteeseen, joka on sivun vasemmassa
ylakulmassa.

[ OK ][ Peruuta ]

Maérittele alue, josta tunnistetaan merkit méaarittelemési ominaisuuden arvoksi.

L

(o))
3 ©
Lorem Ipsum 44 v L@ﬂ_.g ______
Nulla sapien augue 100
-170 mm- "
Aenean nec est
Morbi velit diam Consectetuer
Sed commodo pellentesque Donec in diam vitae
Vestibulum ante ipsum Phasellus honcus
Nullam elit massa
MAURIS ALIQUAM
Cum sociis natoque penatibus et magnis $ 1500,00
Vestbulum iaculis pellentesque arcu 550,00
Phaselus quis lorem 150,50
Donec non lorem sed metus 225,00

Alueen sijainti méaéarittelee kaksi alueen kulmaa (vasen-yla ja oikea-ala) suhteessa koordinaatiston lah-
topisteeseen, joka on sivun vasemmassa yldkulmassa. Tassa esimerkissa arvot ovat: vasen 144 mm,
yla 59 mm, oikea 170 mm ja ala 68 mm.
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2. Skannaus ja tekstintunnistus (OCR) paikalliselta skannerilta

M-Filesiin voidaan lisata skannattavia paperidokumentteja joko kayttamalla ulkoisia yhteyksia
(verkkoskannausta) tai paikallista skanneria.

Skanneri-integraatio M-Files-asiakasohjelmiston puolella kayttad TWAIN-teknologiaa ja WIA-
teknologiaa. Skannaus voidaan tehdé skannereilla, joille on saatavilla joko TWAIN-ajuri tai
WIA-ajuri

Paikallista skannausta kaytettdessa skannerin tulee olla kytkettynd suoraan siihen tietoko-
neeseen, jolla skannattavan tiedoston lisdys tehdéén M-Filesiin. Skannaustoiminnot 16ydéat
Toiminnot- tai pikavalikosta (napsauttamalla hiiren oikealla).

Uusi »
Vie...
Lisaa dokumentti skannerilta. .
Ryhmittele alkukirjainten mukaan k
: Ryhmittelyperuste »
E Nayttétila »

Palauta nayttéasetukset oletuksiksi...
Tallenna yhteisiksi nayttdasetuksiksi...

Paivita FS

Ominaisuudet Alt+Enter

Skannaustoiminnot 16ydat M-Files-asiakasohjelmiston puolella Toiminnot- tai pikavalikosta.

Lisda dokumentti skannerilta

Voit lisata uusia dokumentteja skannerilta. Talldin M-Files luo uuden dokumentin skannatta-
vasta tiedostosta.

Lisaa tiedostaskannerilta

Mikali haluat lisatd tiedostoja monitiedostoiseen dokumenttiin, valitse toiminto Lis&é tiedosto
skannerilta. Talldin M-Files liséd monitiedostoiseen dokumenttiin uuden tiedoston skannatus-
ta tiedostosta. Huom. monitiedostoisella dokumentilla on vain yhdet metatiedot, eli siihen
kuuluvilla tiedostoilla ei ole erillisia metatietoja.

Korvaa skanerilta tulevalla tiedostolla

Voit myds korvata yksittaisen tiedoston skannerilta tulevalla tiedostolla. Voit korvata yksitie-
dostoisessa tai monitiedostoisessa dokumentissa olevan tiedoston talla toiminnolla.

Skannaustyo
Seuraava toiminto
@ Skannaus tehty
_) Skannaa lis3a sivuja tdmanhetkiseen dokumenttiin

") Skannaa toinen dokumentti

Dokumentteja valmiina: 0
Sivuja skannattu tdmanhetkiseen dokumenttiin: 1

[ OK ] [ Peruuta

Skannauksen jalkeen M-Files kysyy, haluatko paattaé skannaustydn vai lisata sivuja tai toisen doku-
mentin.

M-Files Oy | Hatanpaan valtatie 26, 33100 Tampere | Suomi | Vaihde (03) 3138 7500 | Faksi (03) 3138 7550
M-Files Inc. | 8111 Lyndon B Johnson Freeway, Dallas | TX 75251 | USA | Tel. 1 (972) 516-4210 | Fax 1 (972) 516-4211
www.m-filesfi ~ myynti@m-files.fi  tuki@m-filesfi




=4
Sl

I8 5
N M-Files Microsoft Partner
Independent Software Vendor (I5V)

Tekstintunnistus skannauksen jalkeen

Mikali kaytossasi on M-Files OCR -moduuli, M-Files ehdottaa skannauksen lopussa, etta
tiedosto muunnetaan hakukelpoiseksi PDF:ksi tekemélla sille tekstintunnistus. Tam&a mahdol-
listaa sen, ettd skannattavan tiedoston siséllon mukaan voidaan tehd&d hakuja. Voit valita
tekstintunnistuksen tai ohittaa sen. Voit myds maarittda lisdasetuksia tekstintunnistukselle (ks.
ohjeet tekstintunnistukselle luvusta 3).

Huom. mikéali tekstintunnistus tehdéén kuvatiedostolle, jota ei ole tallennettu ja palautettu M-
Filesiin, tallennetaan tiedosto ainoastaan PDF-muodossa. Muussa tapauksessa alkuperainen
kuvatiedosto 16ytyy dokumentin versiohistoriasta.

3. Muunna hakukelpoiseksi PDF:ksi

Mikali kaytdssasi on M-Files OCR -moduuli, voit muuntaa kuvatiedostomuodossa tallennetun
tiedoston hakukelpoiseksi PDF:ksi. Tama mahdollistaa sen, ettd skannattavan tiedoston sisal-
I6n mukaan voidaan tehda hakuja.

OCR-toiminnot 16ydat M-Files-asiakasohjelmiston puolella Toiminnot- tai pikavalikosta.

Muunnoksen jalkeen l6ydat kyseisen PDF-muotoa olevan sopimusdokumentin esimerkiksi
kayttamalla hauissa sopimusosapuolten nimia tai muuta sopimuksessa olevaa tekstia.

Hakukelpoiseksi PDF:ksi muuntaminen ei vaikuta siihen, miltéd skannattu asiakirja nayttaa sita
katseltaessa. Kayttajat nakevat edelleen alkuperdisen skannatun kuvan. M-Files tallentaa
automaattisen tekstintunnistuksen tulokset PDF-tiedostoon nakyméattdmana tekstind, jonka
avulla tiedosto voidaan 16ytaa hauilla. Mahdolliset epatarkkuudet tekstintunnistuksen tuloksis-
sa eivat siis vaikuta mitenkdan siihen, miltd néain kasitelty skannattu asiakirja nayttaa, kun sita
katsellaan kuvaruudulla tai kun se tulostetaan.

Seuraaville tiedostomuodoille voidaan tehda tekstintunnistus: TIFF, JPEG, BMP, PNG ja GIF.

Mikali tekstintunnistus tehdéén kuvatiedostolle, jota ei ole tallennettu ja palautettu M-Filesiin,
tallennetaan tiedosto ainoastaan PDF-muodossa. Muussa tapauksessa alkuperdinen kuva-
tiedosto 16ytyy dokumentin versiohistoriasta.

Huomaa, etté et voi tehda tekstintunnista tiedostolle, joka on jo tallennettu PDF-muodossa M-
Filesiin. Jos haluat muuntaa olemassa olevia PDF-tiedostoja hakukelpoiseen PDF-muotoon,
ota yhteyttd konsultointimme (support@m-files.com).
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